STUDY TOURS TO POLAND DLA STUDENTOW 2019

;\'& Fundacja Liderzy Przemian i Fundacja BORUSSIA (organizacje administrujgce
» / \‘ Programem Study Tours to Poland dla studentéw) zapraszajg doswiadczone
TOURS polskie organizacje pozarzagdowe do realizacji wizyt studyjnych w Polsce,

ST uczestnikami ktdrych beda studenci z Biatorusi, Motdawii, Rosji i Ukrainy.

Program Study Tours to Poland dla studentéw (dalej ,,Program STP”) realizowany jest w ramach Programu
,,STP —Wizyty Studyjne w Polsce 2019-2020". Finansowany jest ze srodkow Polsko-Amerykanskiej Fundacji
Wolnosci.

REGULAMIN KONKURSU DLA ORGANIZATOROW WIZYT STUDYJNYCH DLA STUDENTOW

&1
ORGANIZATORZY WIZYT STUDYJNYCH

1. Do sktadania wnioskéw w konkursie uprawnione s3 polskie organizacje pozarzagdowe majgce:

e siedziby w miastach bedacych osrodkami akademickimi,
e doswiadczenie w realizacji projektéw i dziatan edukacyjnych na rzecz mtodziezy i dorostych oraz
spotecznosci lokalnych,

e dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w organizacji wizyty studyjnych
2. Organizatorzy wizyt wytaniani s3 w ramach nastepujacych procedur:
e tryb konkursowy,

e tryb zapytania ofertowego (uzupetniajaco).

§2
TERMINY

1. Organizacje zainteresowane udziatem w konkursie aplikujg online. Ogloszenie o konkursie
zamieszczone jest na stronie: www.studytours.pl. Regulamin i Formularz aplikacyjny w zaktadce
O STP-ORGANIZATORZY, bezposredni link: www.studytours.pl/organizatorzy/

2. Ocenie bedg podlegaty wytgcznie kompletne zgtoszenia ztozone w systemie online w czasie trwania
konkursu tj. od 4 do 25 lutego 2019 r. do godz. 15.00.
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http://www.studytours.pl/

3. Orezultatach konkursu poinformujemy za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany
we wniosku do 7 marca 2019 .

4. W przypadku niewytonienia niezbednej liczby ofert w ramach tryby konkursowego dopuszcza sie
uzupetnienie ofert poprzez skierowanie przez Zespét STP zapytan ofertowych do dotychczasowych,
sprawdzonych organizatorow wizy studyjnych w ramach Programu STP dla studentow.

5. W 2019 roku wizyty studyjne w ramach Programu STP odbywac sie bedg w 2 edycjach: wiosennej
(miedzy 30 marca a 20 kwietnia i 3 maja — 31 maja) i jesiennej (miedzy 1 pazdziernika a 30 listopada
br.). Prosimy o okreslenie we wniosku aplikacyjnym preferowanej daty wizyty badz wizyt
(aplikujgce organizacje mogg ubiegac sie o organizacje wizyty w obu edycjach). Program musi
obejmowac 11 dni kalendarzowych (9 petnych dni programowych).

6. Organizacje przyjmujgce wizyty zobowigzane bedg do ztozenia sprawozdania w nieprzekraczalnym
terminie 4 tygodni od daty zakonczenia wizyty.

§3
WARUNKI OTRZYMANIA | ROZLICZENIA DOTACII

1. Warunkiem otrzymania dotacji jest pozytywna ocena Komisji Grantowej wnioski w ramach
konkursu.

2. Przed ostatecznym ogtoszeniem listy organizatorow FLP/Borussia zasiegajg opinii PAFW i jej
partnerow (ze szczegdlnym uwzglednieniem operatora Programu RITA — Przemiany w Regionie)
ws. ewentualnych przeciwwskazan co do udzielenia dotacji poszczegélnym organizacjom

3. Warunkiem otrzymania dotacji jest wprowadzenie w programie i budzecie wizyty wszelkich
niezbednych korekt/uzupetnien zgodnie z wytycznymi Komisji.

4. 7 uwagi na kluczowa role koordynatora wizyty, w przypadku zmiany osoby na tym stanowisku i
zaproponowania osoby innej niz we wniosku, organizacje administrujgce Programem STP
zastrzegaja sobie prawo do ponownego rozpatrzenia zgtoszenia i podjecia decyzji o
kontynuowaniu badz rezygnacji ze wspotpracy.

&4
CEL PROGRAMU STP DLA STUDENTOW

Celem Programu STP jest wzmocnienie potencjatu studentdw na rzecz ich zaangazowania w Zzycie
spotecznosci lokalnych, funkcjonowanie instytucji demokratycznych ich krajow i rozwéj kompetencji
spotecznych poprzez prezentacje doswiadczen Polski.
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§5
UCZESTNICY WIZYT STUDYJNYCH

. Program wizyt studyjnych w Polsce adresowany jest do studentdéw z Biatorusi, Ukrainy, Motdawii
i Rosji. Zapraszamy osoby w wieku 18-21 lat (18 — 22 w przypadku Motdawii), ktérzy umiejetnie
taczg studia z realizacjg wtasnych pas;ji.

Wizyty odbywajg sie w grupach trzynastoosobowych. W kazdej z sg przedstawiciele trzech lub
czterech panstw objetych Programem STP w proporcji odpowiadajgcej liczbie aplikacji ztozonych
w konkursie.

Organizatorzy wizyt po zakwalifikowaniu do udziatu w Programie STP otrzymuja imienng liste
uczestnikéw wizyty — wspétpraca w ramach Programu Study Tours to Poland dla studentéw nie
obejmuje zatem elementu rekrutacji uczestnikéw.

§6
OBOWIAZKI ORGANIZACJI PROWADZACEJ WIZYTE STUDYJNEJ

Organizacja otrzymujaca dotacje zobowigzuje sie do zrealizowania wszystkich elementéw
merytorycznych programu, uzgodnionego na etapie podpisania umowy grantowe;.

Koordynator jest dla organizacji administrujgcych Programem STP osobg kontaktowg, ktdra
odpowiada za realizacje wizyty na kazdym jej etapie.

§7
PROGRAM WIZYTY

Program wizyty musi trwaé 11 dni kalendarzowych wiaczajac dzien przyjazdu i wyjazdu
uczestnikéw (9 petnych dni programowych) i obejmowaé zagadnienia tematyczne obowigzkowe
oraz fakultatywne:

A. Zagadnienia obowigzkowe:

e Europejskosc i historia — wymiar cywilizacyjno-kulturowy UE poprzez kontekst Polski w
Europie. Unia Europejska jako projekt cywilizacyjny, obecne wyzwania stojgce przezd UE

e Samorzadnosc i Swiadomy obywatel — subsydiarnos¢, rola samorzadu i jego relacje z
administracjg rzgdowg; wspotpraca pomiedzy samorzgdem i spotecznoscia lokalng (np.
budzet partycypacyjny, programy wspotpracy), aktywnos¢ organizacji pozarzgdowych,
ruchow nieformalnych; wolontariat.
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e Demokracja/transformacja — stworzenie wspolnego jezyka i ustalenie w grupie definicji
poje¢, ktorymi sie postugujemy, znaczen, wartosci, ktére za tym stojg; funkcja i rola
panstwa prawa;

e Regionalnos¢ — zarazanie uczestnikdw mitoscig do ,matych ojczyzn” poprzez pokazanie
specyfiki (kulturowej, historycznej, jezykowej itp.) regionu, w ktérym przebywaja

e Inspiracja — spotkania z liderami — ciekawymi osobowosciami ze Swiata polityki, NGO,
kultury, biznesu, z ludZmi ,ktérym sie chce” itp. — indywidualne historie sukcesu jak
inspiracja dla uczestnikow;

e Dzien z Polakiem — stworzenie uczestnikom mozliwosci poznania codziennosci Polakéw
— spotkanie réwiesnikéw, aktywnego seniora; wizyty w polskim domu czy akademiku,
spedzenie dnia z Polkg/Polakiem indywidualnie lub w mniejszych grupach.

B. Zagadnienia fakultatywne (prosimy o wybranie co najmniej 3 tematow z listy
ponizej):

e Komunikacja — media, Internet, krytyczne myslenie;

e Edukacja formalna i nieformalna — system szkolnictwa, nauka wyzsza, rézne modele
edukacyjne, rola metod aktywnych, uczenie sie przez cate zycie — np. Uniwersytety |
Wieku;

e Postawy — role spoteczne — jak sie zmieniajg wspodfczesnie, w np. kobieta — mezczyzna;
ekologia w zyciu codziennym — jak na poziomie praktycznym, indywidualnym dba¢ o
Srodowisko itp.;

e Ekonomia — zasady funkcjonowania wolnego rynku, warunki prowadzenia biznesu w
Polsce, panstwo a gospodarka — mechanizmy wsparcia, podatki, inkubatory, parki
technologiczne, spétdzielnie socjalne, przedsiebiorczo$é spoteczna itp.;

e Kultura jako przestrzen doswiadczania i wspétdziatania — poszerzenie sposobu
prezentacji zagadnien zwigzanych z kulturg — nie tylko wizyty w teatrze, kinie czy na
koncercie, ale udziat np. w warsztatach, w ktérych samemu cos sie tworzy, prezentacja
osrodkéw kultury dziatajgce w oparciu o model partycypacyjny, NGO zaangazowane w
kulture szukajace innowacyjnych form itp.;

C. Dziatania integracyjne:

W programie wizyty nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy, ktdre przyczynig sie do

integracji uczestnikow i ich wiekszego zaangazowania w wizyte:

o Aktywno$¢ uczestnikdw — stworzenie uczestnikom okazji do prezentacji swojego kraju
(np. w ramach wieczoréw tematycznych), mozliwo$¢ czynnego wiaczenia sie we
wspotorganizacje wizyty;

e Przestrzen dla grupy — przestrzen do dyskusji w grupie, lepszego poznawania sie
uczestnikéw z poszczegdlnych krajéw, wspdlna realizacja jakiego$ zadania, np. w ramach
warsztatow.

Program wizyty powinien przyczyni¢ sie do wieloaspektowego poznania Polski oraz zainspirowa¢d
jego uczestnikéw do zaangazowania spotecznego i stawania sie Swiadomymi obywatelami.
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Pragniemy podkresli¢, ze wizyty w ramach Programu STP nie sg wizytami wyspecjalizowanymi, tzn.
nie mogy byé poswiecone wytgcznie zagadnieniom spotecznym, samorzadowym czy
funkcjonowaniu organizacji pozarzgdowych.

W ramach wizyty uczestnicy powinni braé udziat w réznego rodzaju formach zaje¢: wyktadach,
dyskusjach, prezentacjach, warsztatach, wyjazdach studyjnych itp. (prosimy o réwnowage w
zastosowaniu poszczegélnych form).

Prosimy o witgczenie do programu wizyty interaktywnych elementéw stuzgcych podnoszeniu
kompetencji uczestnikéw — przyktadowy katalog tematéw: praca projektowa, aktywizujgce formy
nauczania, planowanie wtasnego rozwoju, praca w grupie, wypowiadanie sie i argumentowanie
np. poprzez debaty oksfordzkie, badanie potrzeb otoczenia itd.

Oczekujemy zaplanowania dziatan programowych w czasie catej wizyty (nie przewidujemy dni
wolnych dla uczestnikow).

Elementem programu powinien by¢ takze wyjazd poza miasto, w ktdrym organizator przyjmuje

grupe.

§8
PRZYGOTOWANIE BUDZETU

Organizatorzy konkursu przewidujg przyznanie dotacji do wysokosci 37 700 zt (stownie: trzydziesci
siedem tysiecy siedemset ztotych) na kazdg trzynastoosobowg grupe na program trwajacy 11 dni
kalendarzowych (9 dni programowych).

Budzet wizyty nalezy sporzadzié¢ w ztotédwkach.

W budzecie powinny znaleZ¢ sie wszystkie niezbedne koszty zwigzane z organizacjg wizyty. Katalog
kosztéw wymienionych w formularzu konkursowym jest katalogiem otwartym.

Prosimy przy obliczaniu kosztéw podrézy uczestnikéw do Polski przyjgé srednio kwote 400 zt na
osobe. Uczestnicy otrzymujg czeSciowy zwrot kosztéow podrdzy zgodnie z systemem stawek
ryczattowych obowigzujgcym w ramach programu.

Organizator jest zobowigzany do wykupienia dla uczestnikow wizyty zbiorowej polisy
ubezpieczeniowej obejmujacej koszty leczenia i pobytu w szpitalu w czasie trwania wizyty. Koszt

tej polisy musi by¢ uwzgledniony w budzecie.

Prosimy o nieuwzglednianie w budzecie nastepujgcych kosztéw:
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10.

11.

a) Koszty rekrutacji uczestnikow

W ramach programu STP Fundacja BORUSSIA prowadzi konkurs dla uczestnikow Programu STP
oraz zajmuje sie aspektami formalnymi zwigzanych z ich przyjazdem (zaproszenia dla uczestnikow
niezbedne do

otrzymania wiz wjazdowych do Polsk). Wystepujemy o wizy bezptatne, prosimy wiec o
nieuwzglednianie tej kategorii kosztdw w budzecie wizyty.

b) Kosztéw materiatéw promocyjnych Programu STP
Organizacje przyjmujace wizyty otrzymujg materiaty promujgce program STP: notesy, dtugopisy,
torby ptdcienne, odblaski oraz certyfikaty potwierdzajgce udziat w Programie.

Osobny dziat kosztéw stanowig koszty biurowe i administrowania projektem (np. koordynator
projektu, ksiegowos¢, czynsz za wynajem biura dotowanego, telefon, Internet, optaty za media
itp.). Koszty administracyjne to koszty realizatora projektu niezbedne dla zrealizowania i scisle
powigzane z projektem (np. nie jest kosztem kwalifikowanym ochrona, ubezpieczenie czy
sprzatanie biura dotowanego). Koszty biurowe i administracyjne mogg stanowi¢ maksymalnie 20%
wartosci dotacji.

Suma honorariéw (w formie uméw cywilnoprawnych i FV) w ramach kosztéw administracyjnych i
programowych projektu facznie nie moze przekroczyé 25% wartosci dotacji.

Koszty prowadzenia rachunkéw bankowych nie stanowig kosztu kwalifikowanego.

Budzet powinien pokazywac¢ wktad wtasny wnioskodawcy oraz Zrédta jego pochodzenia. W
rubryce ,Zrédto finansowania” nalezy okresli¢ pochodzenie wktadu wtasnego. Wktad wtasny
(finansowy i/lub rzeczowy) powinien stanowi¢ minimum 10% kosztéw catkowitych realizacji
projektu.

Wktad wtasny moze stanowi¢ wktad rzeczowy i/lub finansowy. Wktadem rzeczowym moze byé:
wykorzystaniem sal, sprzetu lub pracg wolontariuszy, ktére nalezy wyliczy¢ doktadnie i w sposdb
realistyczny. Za wktad wlasny mozemy uznac réwniez udziat w kosztach projektu np. samorzgdu
lokalnego (zachecamy do wspédtpracy z samorzagdami, gotowymi wesprzeé wizyty studentéow w
réznoraki sposob, na przyktad pokryé koszt biletéw wstepu do muzeum, teatru, udostepnic sale,
transport lub ufundowac positek). Nie jest wktadem wtasnym znizka na grupowy bilet kolejowy,
ktdry moze otrzymac na podstawie obowigzujgcych taryf kazda grupa pasazeréw.

Budzet powinien by¢ zaplanowany gospodarnie. Nie znaczy to, ze nalezy zawsze szukac¢ najtanszej
ceny czy oferty. Nie ma jednak powodu, by niepotrzebnie przeptacaé przy tej samej jakosci
towardw czy ustug (kupujgc bilety kolejowe na tej samej trasie dla 13 osdéb warto kupic¢ bilet

6
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12.

13.

14.

zbiorowy, zamawiajac noclegi w hotelu na tydzien dla kilkunastu oséb marnotrawstwem bytoby
zaptacenie tej samej ceny, jaka ptaci indywidualny gosc). Planujgc koszty przejazdéw na terenie
Polski rekomendujemy sprawdzenie lokalnych przepisdw regulujgcych np. znizki w $Srodkach
transportu lokalnego dla zagranicznych studentéw.

Nie przewidujemy zakupu w ramach programu sprzetu oraz urzadzen biurowych.

Budzet przygotowany w ramach konkursu ma charakter wstepny. Aktualizacja budzetu nastgpi w
ramach przygotowan do poszczegdlnych edycji wizyty studyjnych.

Rozliczenie wizyty dokonywane jest na formularzach obowigzujgcym w Programie STP
uzupetnionym o szczegdtowe wytyczne.

§9
OBStUGA FINANSOWO-KSIEGOWA DOTACII

Przy realizacji projektu, prowadzeniu ksiegowosci, a takze administrowaniu srodkami Dotowany
zobowigzany jest przestrzegac przepiséw o rachunkowosci obowigzujgcych w RP.

Dotacje wyptacane bedg jednorazowo (na kazda edycje oddzielnie w przypadku organizacji, ktére
uzyskaty dofinansowanie w wiosennej i jesiennej edycji programu).

Obstuga finansowa dotacji bedzie wymagata wyodrebnienia rachunku bankowego (lub subkonta
do juz istniejacego rachunku), przeznaczonego wytacznie do obstugi srodkéw z dotacji Programu
STP, a takze wydzielenia odpowiednich pozycji w ksiegowym planie kont oraz przechowywania
wszystkich dokumentéw finansowych w jednym odrebnym segregatorze, oddzielnie od innych
dokumentdéw finansowych nie zwigzanych z dotacjg. Posiadanie wydzielonego rachunku jest
wymagane dopiero od momentu przyznania dotacji.

W ramach sprawozdania finansowego Dotowany przekazuje kopie wszystkich dokumentéw
finansowych finansowanych z dotacji STP wraz z historig rachunku wyodrebnionego na potrzeby
obstugi dotacji.

Dotowany powinien mieé¢ system umozliwiajacy efektywnag kontrole wewnetrzng dotyczaca
wiasciwego administrowania s$rodkami pochodzgcymi z dotacji. Zakres odpowiedzialnosci
poszczegdlnych cztonkdéw wtadz i pracownikow oraz tryb obiegu dokumentéow, powinny okresla¢
wewnetrzne pisemne uregulowania Dotowanego (np. instrukcja finansowo-ksiegowa, zakresy
czynnosci stuzbowych, uchwaty zarzadu itp.).
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5.

Pfatnosci zwigzane z realizacjg Umowy Dotacji powinny by¢ w miare mozliwosci dokonywane w
formie bezgotéwkowej — przelewami bezposrednio z wydzielonego rachunku bankowego. Inne
formy ptatnosci dopuszczalne sg w przypadkach, kiedy ptatnosci przelewami sg niemozliwe do
wykonania (z réznych powoddéw) oraz w przypadkach wydatkéw ponoszonych za granica.

§10
ZASADY PRZETWARZANIA | OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych - RODO) stwierdza sie:

1.

Administratorem Danych Osobowych (ADO) realizatoréw wizyt studyjnych oraz jej uczestnikéw
jest Fundacja Liderzy Przemian, z siedzibg w Warszawie, Al. Jerozolimskie 133 lok. 56

Podmiotem Przetwarzajgcym te dane z upowaznienia ADO jest Fundacja Borussia, z siedzibg w
Olsztynie, ul. Zyndrama z Maszkowic 2, realizator Programu Study Tours to Poland dla studentéw,
dziatajgca na podstawie zawartej umowy o przetwarzaniu danych osobowych.

ADO bedzie przetwarzat pozyskane dane osobowe organizacji wytgcznie dla celéw realizacji
niniejszego konkursu w zakresie niezbednym dla realizacji tego celu. ADO na mocy niniejszej
umowy uzyska prawo przetwarzania zaréwno elektronicznych jak i materialnych zbioréw danych.

ADO zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktédrych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

ADO zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.

ADO zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

ADO zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b
Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji niniejszego zadania, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich przez ADO,
jak i po jego ustaniu.
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8. ADO po zakonczeniu konkursu zobowigzuje sie do nalezytego ich zabezpieczenia przez okres 5 lat,
liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym nastgpito zakonczenie realizacji zadan
wynikajgcych z Umowy.

9. W miare mozliwosci ADO pomaga uczestnikom konkursu w niezbednym zakresie wywigzywac sie
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z
obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

§11
INFORMACIE O KONKURSIE

Szczegbétowych informacji na temat konkursu udziela koordynatorka Programu STP dla studentéw Ewa
Romanowska, e-mail: ewa.romanowska@borussia.pl, tel. 510-53-59-16 w godz. 10.00-16.00 od
poniedziatku do pigtku.
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